
《项目名称》

结 题 报 告 书

项目编号：
课题主持人姓名：

科技与产业部

二○二五年制

一.结题报告书模板

1.目录

2.任务书：2022年及之后立项项目放申报书

3.结题报告1篇

（1）任务分工

    应写明每一个课题组成员在本项目中承担的具体任务。
（2）工作过程陈述

划分研究时间阶段，说明每一个时间段的研究目的、研究或实践的主要内容、实施或实践的步骤、项目进展说明、取得成果说明、该阶段工作的具体负责人。

例如：在查阅资料，调查研究的过程中，要根据项目研究的内容写明进行调查问卷的设计的依据及调查的目的。根据项目研究的内容要求写明查阅资料的主要依据及查阅资料的目的，并标出主要的参考文献，列出查阅到的主要观点。
任务完成情况

    与任务书中承诺的预期成果对比，从研究内容的深度、广度和成果等方面说明任务的完成情况。

课题经费的实际使用情况说明

列表说明课题经费的实际使用情况（查询财务系统，管理费5%，验收费5% 由学校代扣，系统无法查询到此项支出，也需列入经费实际使用情况。其中，管理费属于间接费用，验收费属于直接费用）
（5）总结说明课题研究中的不足，今后研究的方向和采取的措施

4.项目成果附件：所有研究成果附件扫描成PDF文件中
应包括：附件目录+附件。其中：（1）结项成果为论文的，应与本课题研究内容相关并公开发表的第一作者论文。已录用但未正式见刊的论文，不作为项目结题有效成果。论文复印件须提供期刊的封面、目录、正文、封底、论文收录网址，SCI、EI论文需提供检索报告；（2）结项成果为专利的，须提交专利证书扫描件；（3）结题成果为著作的，须复印封面、目录、版权页、封底；（4）结题成果为成果奖的，须提供正式获奖文件或获奖证书复印件；（5）结题成果为横向课题或专利转化的，须提供横向课题结题证明或专利转化盖章合同；（6）结题成果为智库成果的，须提供相关层级领导批示证明或采纳证明。（6）结项成果仅为研究报告的，应提供查重报告简洁版。
二.格式要求

   一级标题用黑体 四号，二级标题用楷体四号，正文字体为宋体小四，行间距为固定值20，页边距上下左右分别为2.5cm。
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