附件1
徐州工业职业技术学院横向项目自备车调研报销单
	报销人姓名：              报销人工号：                 报销日期：         年     月     日

	调研事项：
	
	调研人：
	
	附凭证       张

	项目
	时 间
	地点/单位
	里程表数（公里）

	出发时间
	年  月  日
	
	

	返回时间
	年  月  日
	
	

	行驶里程合计（返回里程表数减去出发里程表数）（公里）：
	

	预约报账金额 计算
	①汽油费（元）：
	②过路费（元）
	③其他费用（元）
	合计（元）：

	
	
	
	
	

	调研人签字：
	
	项目负责人签字：
	

	备注：本报销单事项仅限于横向项目自备车调研产生的相关费用


附件2

徐州工业职业技术学院横向项目业务接待审批表
	来访单位
	

	活动事由
	

	活动时间
	

	活动场所
	

	来访人员
	姓名
	单位或部门

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	校内陪同人员
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	费用
	合计(大写):
	¥：
	
	

	经办人签字：               项目负责人签字：
	年
	月
	日

	二级单位审批意见：（加盖公章）
负责人（签字）：
	年
	月
	日


备注：请项目负责人把握“戒奢从俭，真实发生、有利科研”的原则。
附件3

徐州工业职业技术学院横向项目经费外拨审批表
	项目名称
	
	项目经费号
	

	项目负责人
	
	工作部门
	

	项目总经费
	（万元）
	已到账经费
	（万元）

	来款单位
	

	经费用途
	

	外转拨经费
	（万元）
大写：

	外转拨单位
	

	1. 本人已认真阅读过国家和学校公布的横向科研项目及经费管理办法；

2. 本人和项目参与人员及直系亲属与本项目外拨经费单位无任何利益关系。同时，外拨经费单位与项目委托单位之间无任何利益关系；

3. 外拨经费单位具有承担相关任务的能力与资质；

4. 项目经费严格按照预算执行；

5. 项目负责人是科研经费使用的直接责任人，对经费使用的合规性、合理性、真实性和相关性承担法律责任；

6. 如因对方单位无法完成相关工作，产生一切后果由项目负责人承担。如有不符，本人愿意承担相关后果并接受相应的处理。

项目负责人（签名）：
年
月
日

	二级单位负责人签字：
公章：

年
月
日
	科研处负责人签字：
公章：

年
月
日

	注：若外拨经费小于1万元，无需办理以下审批

	分管校领导审批：

年
月
日


备注：此表一式三份，项目组、计划财务处、科研处各一份备案执行。
附件4
徐州工业职业技术学院横向项目代购设备验收单
	名  称
	
	生产厂家
	

	规格型号
	
	金  额
	元
	计价单位
及数量
	

	到货时间
	
	存放地点
	
	保管人     
	

	供货商
	
	联系人
	
	联系电话
	

	验收记录：
附件情况：
验收结论（是否符合招标文件、投标文件或合同约定及存在的问题等，如内容过多可另附页说明）：
验收人签字：                                       

姓名

工作单位

联系电话

姓名

工作单位

联系电话



	年    月    日

	项目委托方
意见
	资产管理人员：                 委托方负责人：          年    月     日


备注：验收记录须写明货物外观、件数、主机号、主要性能指标、资料及软件、附件名称及数量、安装过程、运行状态等，参加验收人员必须一一签字；资产原值低于10万（不含），验收人员不少于3人；超过10万（含），验收人员不少于5人。
附件5
徐州工业职业技术学院横向项目经费使用延期申请表
	项目编号
	

	项目名称
	

	经费计划使用时间
	20  年  月  日
	申请延期使用时间
	20  年  月  日       （注：最长不超过三年）

	经费延期申请说明：
附件：
申请人签章                        年   月   日                                   

	申请人所在单位意见：
单位负责人签章                              年   月   日

	项目主管部门意见：
项目主管部门负责人签章：                    年   月   日

	财务主管部门意见：
财务主管部门负责人签章：                    年   月   日
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